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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE „Suweren konsultuje-dobre prawo buduje”
Działanie 2.16 PO WER 2014-2020
Objaśnienia skrótów i używanych terminów:

EFS – Europejski Fundusz Społeczny;
PO WER – Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój;

IOK – Instytucja 
Ogłaszająca Konkurs, Kancelaria Prezesa Rady Ministrów (KPRM)-Instytucja Pośrednicząca -podmiot publiczny odpowiedzialny za realizację części priorytetów programu operacyjnego oraz za bezpośrednie kontakty z Beneficjentem, na podstawie odpowiedniego porozumienia lub umowy o dofinansowanie realizacji powierzonych jej zadań;
IP - Instytucja Pośrednicząca, Kancelaria Prezesa Rady Ministrów (KPRM)-Instytucja Pośrednicząca -podmiot publiczny odpowiedzialny za realizację części priorytetów programu operacyjnego oraz za bezpośrednie kontakty 
z Beneficjentem, na podstawie odpowiedniego porozumienia lub umowy o dofinansowanie realizacji powierzonych jej zadań;

Kandydat/Kandydatka – osoba na etapie rekrutacji do projektu
Uczestnik/Uczestniczka Projektu (UP) – osoba zakwalifikowana do udziału w formach wsparcia realizowanych 
w ramach Projektu;

FIO – Federacja Inicjatyw Oświatowych, Lider Partnerstwa;
ZNP – Związek Nauczycielstwa Polskiego, Partner projektu;

Regulamin – Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie „Suweren konsultuje – dobre prawo buduje”.

§ 1

Postanowienia ogólne

1. Niniejszy Regulamin określa zasady naboru i uczestnictwa w projekcie „Suweren konsultuje – dobre prawo buduje”  realizowanym w ramach Osi Priorytetowej II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.16 Usprawnienie procesów stanowienia prawa – projekty konkursowe, wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA- POWR.02.16.00-00-0005/16-00 .

2. Celem projektu jest podniesienie w okresie od 1.09.2017r. do 31.01.2019r. poziomu kompetencji eksperckich u 380 (304 K, 76 M) przedstawicieli stowarzyszeń i fundacji zajmujących się działalnością edukacyjną oraz członków i członkiń Związku Nauczycielstwa Polskiego w zakresie procesu legislacji oraz stanowienia prawa na szczeblu krajowym poprzez ich udział w 57 szkoleniach stacjonarnych, 3 szkoleniach na platformie Moodle i 12 webinariach.

3. W procesie rekrutacji zagwarantowany zostanie równy dostęp do uczestnictwa w projekcie bez względu na płeć, wyznanie, orientację seksualną, miejsce zamieszkania itp. Podczas rekrutacji stosowana będzie zasada równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami.

4. Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest Federacja Inicjatyw Oświatowych z siedzibą w Warszawie (00-654), ul. Śniadeckich 23/9. Projekt jest realizowany w partnerstwie ze Związkiem Nauczycielstwa Polskiego z siedzibą w Warszawie (00-389), ul. Smulikowskiego 6/8.
5. Biuro projektu Beneficjenta (FIO) „Suweren konsultuje – dobre prawo buduje” mieści się w Warszawie, ul. Śniadeckich 23/9, telefon kontaktowy: 22 869 96 60 e-mail: biuro@fio.org.pl  Biuro partnera projektu (ZNP) mieści się w Warszawie, ul. Smulikowskiego 6/8, telefon kontaktowy: 22 318 92 44, 691 394 633, e-mail: projekt-2.16@znp.edu.pl.
6. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską (UE) ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego (EFS) oraz budżetu państwa i realizowany na podstawie umowy podpisanej z Instytucją Pośredniczącą – Kancelarią Prezesa Rady Ministrów (KPRM).

7. Rekrutacja prowadzona będzie od IX 2017 r. do II 2018 r. Okres realizacji projektu: 01.09.2017r.–31.01.2019 r.
8. Zasięg projektu: cała Polska.
9. W ramach projektu wsparciem zostanie objętych docelowo 380 osób (304 kobiety i 76 mężczyzn)  
spełniających aktualne kryteria uczestnika Działania 2.16 PO WER i spełniających kryteria Regulaminu. 
                                                                                              § 2

Zakres wsparcia
1. Szkolenia będą realizowane na terenie wszystkich województw (jeśli będzie to możliwe – w miastach wojewódzkich). Osoby, które z braku wolnych miejsc nie zakwalifikują się do udziału w projekcie na terenie swojego województwa będą mogły w przypadku wolnych miejsc zostać zakwalifikowane do udziału w projekcie na terenie województwa, w którym nie została zrekrutowana pełna grupa szkoleniowa (tzn. 20 osobowa). Na terenie województwa mazowieckiego odbędą się łącznie 4 szkolenia: jedno dedykowane uczestnikom z woj. mazowieckiego, pozostałe trzy dla chętnych, którzy nie zakwalifikowali się w swoich województwach.

	Maksymalna liczba przedstawicieli ZNP
	Maksymalna liczba przedstawicieli organizacji pozarządowych

	130
	250


2. Wsparcie oferowane w ramach projektu obejmuje:
a) Cykl 3 - trzydniowych szkoleń (łącznie 9 dni tj. 72 godziny  na uczestnika/czkę). Szkolenia będą odbywać się we wszystkich miastach wojewódzkich. Realizacja szkoleń rozpocznie się w październiku 2017 r.
 i zakończy w styczniu 2019 r.
b) Webinaria  (12 webinariów na uczestnika/czkę);
c) 3 szkolenia na platformie Moodle (szkolenia on-line).

3. Szkolenia będą realizowane w ramach 3 modułów:

· Podniesienie wiedzy i umiejętności uczestników w zakresie uczestnictwa w stanowieniu prawa
· Podniesienie wiedzy i umiejętności uczestników w zakresie udziału w konsultacjach oraz ich organizowaniu w środowisku
· Podniesienie wiedzy dotyczącej działania NGO i partnerów społecznych (w tym PES) i umiejętności analizy sprawozdań finansowych
W skład głównych tematów szkoleniowych wchodzić będą m.in.:
•rola i funkcje stanowionego prawa; jakie cechy powodują, że prawo oceniane jest jako dobre;

•system i regulacje (polskie, europejskie) stanowienia prawa: inicjatywa ustawodawcza, procedury jej uruchomienia, instytucje biorące udział w poszczególnych ścieżkach i etapach procedowania, standardy, procedury inicjowania oraz włączania się w stanowione prawo;

•zasady wydawania rozporządzeń;

•finansowanie oświaty: analiza budżetu państwa przeznaczonego na oświatę - algorytm podziału subwencji oświatowej, dotacje celowe, zasady wykorzystania i rozliczania przekazywanych z budżetu środków przez JST, analiza efektywności wydatkowania środków przez JST; dotowanie innych podmiotów prowadzących placówki edukacyjne;

•metodologie oceny skutków ekonomiczno-społecznych zmian prawa;
•proces planowania i organizowania konsultacji społecznych: 7 zasad konsultacji społecznych, kanon lokalnych konsultacji społecznych;

•kluczowe kompetencje animatora konsultacji, rola lokalnych animatorów, ekspertów, liderów opinii;

•zasady, narzędzia i metody prowadzenia konsultacji społecznych (eksperckie, powszechne, przedstawicielskie) instytucje do nich zobowiązane, pozyskiwanie angażowanie interesariuszy (ilościowe i jakościowe);

•planowanie czasu i terminy prowadzenia – prawo a praktyka;

•konsultacje publiczne w środowisku – podstawy prawne, ich planowanie i prowadzenie, techniki i narzędzia do prowadzenia konsultacji (narzędzia badawcze, komunikacja, procedury, organizacja przebiegu, monitoring, wnioski i rekomendacje)

•podstawy prawne działalności organizacji pozarządowych i partnerów społecznych;

•zasady i formy dialogu społecznego;

•współdziałanie pracodawcy (organu prowadzącego) ze związkami zawodowymi, rola 

i kompetencje ZZ oraz OPP;

•funkcjonowanie przedsiębiorstwa (w tym PES) prowadzących placówki edukacyjne 

– zakładanie, cele działania, ekonomika, zarządzanie, pomocnicza rola

•rachunkowości, uwarunkowania prawne;

•analiza wstępna i wskaźnikowa sprawozdań finansowych, zawartość informacyjna sprawozdań finansowych;

•specyfika dotowania innych podmiotów prowadzących placówki edukacyjne (zasady wyliczania wysokości dotacji, wydatkowanie i rozliczanie).
§ 3

Uczestnicy Projektu

Projekt skierowany jest bezpośrednio do 380 osób (304 kobiet i 76 mężczyzn), spełniających następujące kryteria:
I etap oceny – spełnianie kryteriów formalnych

kryteria formalne:
1. Do udziału w projekcie mogą zostać zakwalifikowani przedstawiciele/lki stowarzyszeń rozwoju wsi prowadzących szkoły i przedszkola i innych organizacji pozarządowych zajmujących się edukacją lub Związku Nauczycielstwa Polskiego,  IOK uznaje za przedstawicieli organizacji pozarządowych lub partnerów społecznych:

a) członków, członkinie,

b) osoby zatrudnione na umowę o pracę bądź umowy cywilnoprawne lub

c) wolontariuszy pracujących na rzecz

– organizacji pozarządowych lub partnerów społecznych obejmowanych wsparciem w ramach danego projektu.
II etap oceny – spełnianie kryteriów merytorycznych
Do II etapu oceny zostaną zakwalifikowane wszystkie osoby spełniające kryteria formalne. Zostaną utworzone 2 listy osób spełniających kryteria formalne. Pierwsza lista będzie zawierać dane przedstawicieli/lek organizacji pozarządowych a druga przedstawicieli/lek Związku Nauczycielstwa Polskiego z podziałem na 16 województw. Uczestnicy zostaną do nich przypisani zgodnie z zadeklarowanym miejscem zamieszkania w formularzu rekrutacyjnym lub wskazanym miejscem preferowanym. 

Kandydaci i Kandydatki będą mogli otrzymać punkty za kryteria premiujące.

Kryteria II etapu: weryfikacja 1/0 (spełnia/nie spełnia)

dla partnerów społecznych:

1. Pełnienie funkcji związkowej w strukturze ZNP (np. w ognisku, oddziale lub okręgu, w klubie młodego nauczyciela),  – 5 punktów

2.  Obsługa własnej skrzynki pocztowej e-mail  - 5 punktów

dla organizacji pozarządowych:

1. Prowadzenie placówki edukacyjnej (przedszkola, szkoły, itp.) przez organizację, której przedstawicielem jest Kandydat/ka – 5 punktów

2.  Obsługa własnej skrzynki pocztowej e-mail  - 5 punktów

§ 4
Zasady kwalifikacji Uczestników – rekrutacja
Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest zapoznanie się z niniejszym Regulaminem, wypełnienie i własnoręczne podpisanie Formularza Rekrutacyjnego, wraz z oświadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, (dokumenty rekrutacyjne dostępne są w siedzibach biur projektu FIO i ZNP w Warszawie oraz na stronach internetowych http://fio.org.pl/ lub http://www.znp.edu.pl/.
1. Kwalifikacja Uczestników dokonywana jest przez Komisję Rekrutacyjną złożoną z min. 2 członków zespołu projektowego (po jednym z FIO i ZNP), która zbiera się sukcesywnie, w miarę napływu zgłoszeń.

2. Rekrutacja jest prowadzona od 25 września 2017 r. do 31 stycznia 2018 r.

3. Zgłoszenia do projektu można dostarczać osobiście do Biur Projektu FIO lub ZNP w Warszawie lub za pomocą poczty tradycyjnej. Warunkiem wzięcia udziału w postępowaniu rekrutacyjnym jest dostarczenie oryginałów wymienionych dokumentów do jednego z Biur Projektów, których adresy zostały wymienione w paragrafie 1 pkt. 4. Regulaminu. Komplet dokumentów należy złożyć/przesłać w zaklejonej kopercie i umieścić informację „Rekrutacja do projektu 2.16”.
4. Komisja rekrutacyjna dokonuje kwalifikacji Uczestników biorąc pod uwagę:

a) kompletność i poprawność formalną dokumentów wymienionych w § 4 w punkcie 3;
b) uzyskane przez Kandydata punkty:
I etap – przygotowanie listy osób spełniających wszystkie kryteria formalne i merytoryczne na skali 0 – nie spełnia/1- spełnia i utworzenie dwóch odrębnych list, jednej dla partnerów społecznych a drugiej dla organizacji pozarządowych. Osoby wstępnie zakwalifikowane do udziału w projekcie zostaną przypisane do poszczególnych województw, w których będą uczestniczyć w szkoleniach stacjonarnych (lub wskażą jako preferowane).

II etap – przyznanie punktów zgodnie z kryteriami premiującymi - do udziału w projekcie zostanie zakwalifikowane pierwsze 20 osób z najwyższą liczbą punktów w poszczególnych województwach. W przypadku tej samej liczby punktów będzie decydować kolejność zgłoszeń rozumiana jaka dzień wpływu kompletnych dokumentów uczestnika do jednego z biur projektu.

5. Przy większej liczbie zgłoszeń powstanie lista rezerwowa, zgodnie z kryteriami naboru; osobom z tej listy 
zaproponujemy udział w innej lokalizacji (zbliżonej).
6. W przypadku gdy z jednej organizacji pozarządowej/komórki ZNP zgłosi się np. 5 osób, a z innej, której członkowie nie brali jeszcze udziału w szkoleniach jedna osoba znajdzie się na liście rezerwowej, to ta osoba będzie zakwalifikowana do udziału w projekcie w pierwszej kolejności 

7. W przypadku rezygnacji osób wcześniej zgłoszonych, zaproponujemy zajęcie jej miejsca osobie z listy rezerwowej.
8.  Przy dużym zainteresowaniu szkoleniami w miarę możliwości zostanie zwiększona liczba uczestników 
w projekcie.  
9. Wszyscy kandydaci zakwalifikowani do udziału w projekcie zostaną poinformowani o wynikach prowadzonej rekrutacji drogą e-mailową.
§ 5
Organizacja szkoleń
Udział w projekcie jest całkowicie bezpłatny.
1. Szkolenia świadczone będą na terenie całej Polski.
2. Wszystkie zajęcia odbywać się będą w grupach 20 - osobowych (z wyjątkiem webinariów i szkoleń na Platformie Moodle). 
3. Podczas zajęć Uczestnicy otrzymują: poczęstunek w postaci ciastek oraz napojów ciepłych i zimnych, ciepły posiłek. Uczestnicy którzy korzystają w ramach projektu z noclegu w hotelu otrzymują także kolację i śniadanie.
4. Warunkiem zorganizowania szkolenia jest zebranie 20-osobowej grupy. Uczestnikowi deklarującemu chęć udziału w szkoleniu, którego organizacja nie będzie możliwa z braku wymaganej liczby chętnych, zostanie zaproponowany udział w szkoleniu w innym miejscu  lub innym terminie szkolenia.

5. W przypadku nieobecności na zajęciach grupowych uczestnik zobowiązuje się do samodzielnego odrobienia opuszczonych zajęć.

6. Usprawiedliwienie opuszczonych zajęć następuje poprzez pisemne wyjaśnienie (maksymalna procentowa absencja uczestników – 10% godzin nieobecności usprawiedliwionych). Obowiązkowe 90% obecności na zajęciach oraz pozytywny wynik egzaminu jest warunkiem niezbędnym do uzyskania zaświadczenia o ukończeniu projektu.

7. Dopuszcza się usprawiedliwienie opuszczonych zajęć z przyczyn zdrowotnych i innych ważnych zdarzeń losowych lub zawodowych pod warunkiem dostarczenia pisemnego wyjaśnienia lub dokumentu potwierdzającego wystąpienie określonych okoliczności.

8. Przekroczenie dozwolonego progu nieobecności może wiązać się z możliwością nieotrzymania zaświadczenia wymienionego w pkt. 7 § 6 niniejszego regulaminu. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji Kierownik projektu może zdecydować o skreśleniu z listy uczestników danej osoby.
9. Uczestnicy mogą ubiegać się o zwrot kosztów dojazdu.

a) Koszty dojazdu ponoszone przez Uczestników powinny być dokumentowane biletem komunikacji zbiorowej (w obie strony) za jeden dzień danego rodzaju wsparcia. Bilety komunikacji zbiorowej to: bilety kolejowe II klasy, bilety komunikacji podmiejskiej. 

b) W sytuacji niemożności skorzystania z komunikacji zbiorowej – koszt dojazdu może być rozliczony samochodem osobowym. Wówczas kosztem kwalifikowanym są wydatki na paliwo w wysokości odpowiadającej cenie biletu na przejechanej trasie po przedstawieniu przez Uczestnika stosownego oświadczenia na formularzu dostarczonym przez organizatora o wykorzystaniu samochodu wraz 
z odniesieniem do cen biletów przewoźnika na przejechanej trasie (wg. informacji uzyskanej od przewoźnika). Dodatkowo wymagane będą do wglądu: prawo jazdy kat. B, dowód rejestracyjny lub (w przypadku rejestracji samochodu na inną osobę, niż osoba ubiegająca się o zwrot kosztów dojazdu) umowa użyczenia.

c) Zwrot kosztów dojazdu UP jest dokonywany w zależności od posiadanych przez Realizatora środków finansowych na koncie projektu i zależy od pozytywnej weryfikacji poniesionych wydatków.

10. Uczestnicy szkoleń otrzymują materiały szkoleniowe w postaci materiałów dydaktycznych.

§ 6

Zasady monitoringu Uczestników

1. Uczestnicy zobowiązani są każdorazowego potwierdzania swojej obecności na zajęciach i otrzymania przewidzianego w projekcie wsparcia. Potwierdzenie obecności następuje poprzez złożenie podpisu na Liście obecności w chwili rozpoczęcia zajęć.

2. Potwierdzenie obecności na liście obecności jest jednocześnie podstawą do zwrotu kosztów dojazdu 
oraz wydania wyżywienia.

3. Uczestnicy zobowiązani są do wypełniania ankiet monitorujących w trakcie uczestnictwa w projekcie 
oraz po jego zakończeniu. 
4. Uczestnicy są zobowiązani do wzięcia udziału w egzaminach, które potwierdzą wiedzę zdobytą podczas projektu. Uczestnicy są także zobowiązani do wypełniania wstępnych pre-testów tak, aby możliwe było sprawdzenie i porównanie zdobytej w ramach projektu wiedzy.
5. Informacje o których mowa w punktach 1-3 będą wykorzystywane do wywiązania się Realizatora 
z obowiązków sprawozdawczych z realizacji projektu wobec Instytucji Pośredniczącej.
§ 7
Obowiązki Uczestników i Realizatora projektu

1. Uczestnik projektu zobowiązuje się do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu;
b) punktualnego, regularnego i aktywnego uczestnictwa w zajęciach;
c) rzetelnego przygotowywania się do zajęć zgodnie z poleceniami trenerów;
d) przystąpienia do wszystkich egzaminów i pre testów;
e) przynoszenia na zajęcia otrzymanych materiałów szkoleniowych;
g) poddawania się monitoringowi zgodnie z zasadami o których mowa w § 7 niniejszego Regulaminu;
h) zachowania się zgodnie z zasadami współżycia społecznego, zgodnego z ogólnymi normami moralnymi 
i etycznymi w stosunku do trenerów, szkoleniowców, wykładowców, osób realizujących projekt i innych Uczestników Projektu.
2. Uczestnik projektu oświadcza, że przyjął do wiadomości, iż projekt jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Osi Priorytetowej II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.16 Usprawnienie procesów stanowienia prawa – projekty konkursowe, wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Społecznego, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020.

3. Realizator projektu zobowiązuje się do:

a) zorganizowania zajęć dydaktycznych;
b) zapewnienia materiałów dydaktycznych (skrypt) niezbędnych do realizacji szkolenia oraz materiałów szkoleniowych;
c)  dokonania zwrotu kosztów dojazdu;
d)  wydania zaświadczeń o ukończeniu szkoleń.

§ 8
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w projekcie

1. 
Rezygnacja z udziału w projekcie możliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach i następuje poprzez złożenie pisemnego oświadczenia dostarczonego Realizatorowi projektu.
2. Uzasadnione przypadki, o których mowa w pkt. 1 niniejszego paragrafu mogą wynikać z przyczyn natury zdrowotnej lub działania siły wyższej i z zasady nie mogą być znane przez Uczestnika w momencie rozpoczęcia udziału w projekcie.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do skreślenia Uczestnika z listy uczestników szkolenia w przypadku naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad współżycia społecznego  

4.
W przypadku rezygnacji lub skreślenia Uczestnika z listy osób zakwalifikowanych do projektu, jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 5.
5. Organizator dopuszcza w przypadku rezygnacji Uczestnika po pierwszym odbytym szkoleniu, przyjęcie na jego miejsce osoby wskazanej przez tego uczestnika pod warunkiem zobowiązania się Uczestnika rezygnującego do przekazania nabytej w projekcie wiedzy i materiałów dydaktycznych tej wskazanej osobie.

§ 9
Postanowienia końcowe

1. W ramach projektu Realizator nie pokrywa żadnych kosztów nie związanych z uczestnictwem w niniejszym projekcie.

2.  Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane są przez Federację Inicjatyw Oświatowych.

3. Realizator projektu zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w w/w regulaminie, o czym informuje niezwłocznie Uczestnika Projektu, jednakże wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Regulamin wchodzi w życie 1 września 2017. i obowiązuje w całym okresie realizacji projektu.

6. Regulamin sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Załącznik nr 1 do Regulaminu – formularz rekrutacyjny do projektu

Załącznik nr 2 do Regulaminu – oświadczenie uczestnika projektu
Załącznik nr 3 do Regulaminu - Zaświadczenie, że uczestnik jest przedstawicielem, wolontariuszem, pracownikiem lub współpracownikiem organizacji pozarządowej działającej w sferze edukacji, szkół, przedszkoli oraz innych placówek edukacyjnych lub ZNP 

                Akceptuję warunki niniejszego Regulaminu.






             …………………………………………………………………..………
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